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1.1. Hacrosimee Ilonoxkenune 06 apxuBe [ocynapcTBEHHOTO OIOPKETHOTO YUPEKIACHUS
«leHTp compoBOXIEHUS NETEH-CUPOT M JAETEW, OCTaBIIMXCA Oe3 MONEYEHHs] POIAUTENCH»
MunuctepctBa npocBemieHuss u Hayku KaOapauno-bankapckoit PecmyOnuku (manee —
[Tonoxxenne) mnNpUHUMAETCSd TNENArOrMYECKUM COBETOM TOCYAApCTBEHHOIO OOJKETHOTO
yupexaenus «lleHTp compoBOXIeHUs NETEH-CUPOT U JEeTel, ocTaBmIuXcs 0e3 moreueHus
ponuteneit»y MunuctepcTBa mnpocBenieHuss U Hayku KaOapauno-bankapckoit PecnyOnmku
(manee — LlenTp) u yrBepx)aaetcs aupexkropom Llentpa.
1.2. Tlonoxxenue pazpaborano B coorBercTBun ¢ denepanbHbiM 3akoHOM PD ot 29 nexabps
2012 roga Ne 273-®3 «O6 ob6pazoBannu B Poccuiickoit ®enepanun», YcrtaBom Llentpa.
1.3. JlokyMeHThI, oOpa3yroliuecss B mpouecce AesTelbHOCTH LleHTpa u umeronme Hay4dHoe,
YKOHOMHUYECKOE, COLUAIIBHOE U HCTOPUYECKOE 3HAYEHUE COCTABIIAIOT TOCYAAPCTBEHHYIO YacTh
Apxusnoro ¢onma Poccuiickoit denepannu, IBISIOTCS TOCYAaPCTBEHHON COOCTBEHHOCTHIO U
MIO/JIEKAT ITOCTOSTHHOMY XPaHEHHIO.
Jlo mepenadn Ha TOCYJAapCTBEHHOE XPAHEHUE ATU JTOKYMEHTBI BPEMEHHO XPAHSTCS B apXHUBE
IlenTpa B mpejenax, yCTaHOBJICHHBIX 3aKOHOATENbCTBOM 00 ApxuBHOM (poHze PD.
1.3. ApxuB IlenTpa o0ecrnieunBaeT COXpPaHHOCTb, OTOOp, Y4YeT, YHOpPSAOYEHHE U
UCIIOJIb30BAaHME JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onna P®, oOpasyomuxcs B pe3ynbTare
nestenbHOCTH LleHTpa; B COOTBETCTBHMM C NMpPABUIIaMU, YCTaHABIMBAaEMbIMU ['oCy1apcTBEHHOMN
apxuBHOHU ciyx0oi Poccuiickoit deneparuu, o0ecrieunBaeT CBOEBPEMEHHYIO Tepeaady 3THX
JOKYMEHTOB Ha FOCYJapCTBEHHOE XpPAHEHHUE.
3a Tpary u mopuy JokyMeHTOB ApxuBHoro ¢donaa Poccuiickoii denepanuu llenTpa Hecer
OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBUU C JCUCTBYIOIINUM 3aKOHOAATEIbCTBOM.
1.4. ApxuB lleHTpa BXOAUT B COCTaB JEIONPOU3BOJACTBA M BO3JIaraeTcsi Ha JOKYMEHTOBEA,
OTBETCTBEHHOI'O 32 BEJICHUEM apXHUBa.
1.5. B cBoeit pabore apxuB lleHTpa pyKOBOACTBYeTCS 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoit
®denepanun, OcHoBamu 3akoHoAaTenbcTBa Poccuiickoit deneparun «O06 apxuBHOM GoHIIE
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Poccuiickoii ®enepaunn u apxuBax», OCHOBHBIMU IIpaBUJIaMH pPabOThl BEIOMCTBEHHBIX
apXuBOB, IpUKa3aMH, YKa3aHUSAMH, HHCTpyKUusMU DenepasbHONH apXUBHOM CIyXKOBI,
HOPMAaTUBHO-METOJUYECKUMHU JTOKYMEHTaMHU BBILIECTOAIIUX OpraHU3aluii, HAaCTOSIIUM
MIOJIOKEHHUEM.

1.5. ApxuB llenTpa paboTraer mo miaHam pabOThl JOKYMEHTOBEAA M OTUYUTHIBAETCS IEPEN
TUPEKTOPOM.

1.6. KoHTpoJIb 32 NeATENbHOCTRIO apXHBa OCYIIECTBIIAET qupekTop LlenTpa.
1.7.0prann3ailnOHHO-METOAMYECKOE  PYKOBOJCTBO  JIE€ATEIBHOCTBIO  apxuBa  lleHTpa
OCYILECTBIIAECT JOKYMEHTOBE/L.

2.CocTaB 10KyMEHTOB.

Apxus lleHTpa npuHUMAaeT Ha XpaHEHHUE:

2.1. 3akoHYEHHBIE JEJIONPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTBI IIOCTOSHHOI'O CpOKa XpaHEHWS,
oOpa3yrolyecss B pe3ylbTaTe JEeSATENbHOCTU YUPEXKJIEHUS U HUMEIoIUe HCTOPUYECKOE,
KyJIbTYPHOE, HAYYHOE, COLUAIBHOE, DJKOHOMUYECKOE U MOJUTHYECKOE 3HAYCHHUE.

2.2. JIokyMeHTBl BPEMEHHOIO CpOKa, B TOM uucie U cBbime 10 ser, HeoOXoaumble B
MIPAKTUYECKOU NEATENBHOCTU YUPEXKICHUS.

2.3. JIoKkyMeHTHI 110 INYHOMY COCTaBY, CIIyK€OHbIE Y BEJIOMCTBEHHbIE U3aHUSI.

2.4. Hay4yHO-crIpaBOYHBIN anmapaT K JOKYMEHTAaM apXUBa.

3. OcHoBHBIC 3212a4H U QYHKIHH.

3.1. OcHoBHBIMU 3a1auaMu apxuBa LleHTpa sBistoTCS:

3.1.1. KommuieKTOBaHHE apXuBa JOKYMEHTAaMH, COCTaB KOTOPBIX MPELYCMOTPEH PA3AEIIoOM 2
Hacrosero [lonoxenus.

3.1.2.Vyer, o0ecrneueHne COXPAaHHOCTH, CO3JJaHUE€ U COBEPIICHCTBOBAHHME HAYYHO-
CIPaBOYHOTIO arapaTa, OpraHu3alys UCIOIb30BaHU JOKYMEHTOB, XPaHALIUXCS B apXUBE.
3.1.3. [loaroroBka u CBOEBpEMEHHas Niepeada JOKYMEHTOB YUPEKICHUs Ha TOCY1apCTBEHHOE
XpaHeHue.

3.1.4. OcymiecTBIeHUE CUCTEMATHUECKOTO0 KOHTPOJIS 32 popMupoBanreM u ohopMIIeHUEM el
B AesonpounsBojicTee Llentpa.

3.1.5. BHenpenue B IpakTUKY paOOThl HOBBIX apXUBHBIX TEXHOJIOTHI C IPUMEHEHUEM CPEJICTB
ANEKTPOHHO-BBIYUCIUTEIBHONU TEXHUKH.

3.2. B cOOTBETCTBUM C BO3JIO)KEHHBIMU Ha HETO 3a/ladyaMH apXHUB YUPEKJIEHUS OCYIIECTBIISET
cnenyromue QyHKIUN:

3.2.1. PazpabatbiBaeT u coryacoBbiBaeT ¢ Munnpocseuienusi KbP rpaduk npencraBnenus
ONMCEW Ha YTBEPXKIACHHE OKCHEPTHOM Komuccun LleHTpa u mepenaum  JTOKyMEHTOB
YUpEXKIAECHUSI Ha TOCYAAPCTBEHHOE XPaHEHUE.

3.2.2. B cooTBeTCTBUM C rpaMKOM, YTBEPKICHHBIM B YCTAHOBJICHHOM MOPSIAKE, MPUHUMAET
JOKYMEHTBl CTPYKTYpHbIX mojapaszaeneHuii lLlenTpa, oOpaGoTaHHbBIE B COOTBETCTBHH C
TpeOOBaHUAMH, YCTAHOBJICHHBIMU TOCY/IaPCTBEHHON apXUBHOU cayx00i P, He mo3nHee uem
gyepes3 3 rojia nocie 3aBepIIeHUs UX JIEI0NPOU3BOJICTBOM.

3.2.3. OcymecTBasieT yuyeT U 00ecreyruBaeT MOJIHYI COXPaHHOCTb MPUHATHIX HA XpaHEHUE
JOKYMEHTOB, IEPUOANYECKH OPraHNU3yeT IPOBEPKY HAIUYUS A€l B ApPXUBE.

3.2.4. CocraBisieT M TpeACTaBICT HE NO3AHEE, YEM uepe3 2 rojaa IOocie 3aBepLICHUs
JIeJIONPOU3BOJICTBOM, CBOJIHBIE T'OJIOBbIE pa3/iebl ONUCEH /1e7 TOCTOSSHHOTO CPOKa XpaHEHUs U
M0 JUYHOMY COCTaBy Ha pPACCMOTPEHHME OHKCIEepTHOM Komuccuu LleHTpa W 3KCHepTHO-
nmpoBepouHor komuccuu Munnpocsemenus KbP.



3.2.5. Co3naer, COBEpPIIEHCTBYET U MOMOJIHIET HAyYHO-CIIPABOYHBIN anmapaT K XpaHsALIUMCs B
apxuBe MuHucrepcTBa oOpa3oBaHusi, Hayku W 1o jenam wmoioaexu KBP nenam u
JOKYMEHTaM Ha ypoBHE TpeOoBaHHUIl, 00ECHeuMBAIONIMX €r0 MPEEeMCTBEHHOCTh C HAy4yHO-
cripaBouHbIM anmnapatoM MunnpocsemeHus KbBP.
3.2.6. Opranusyer UCIOIb30BaHUE JOKYMEHTOB:
3.2.6.1.Mudopmupyer pykoBOACTBO M pabOTHUKOB CTPYKTYpPHBIX nojapasneneHuil Llentpa o
COCTaBE U COJICPKAHUU IOKYMEHTOB apXUBa.
3.2.6.2. BpigaeT B yCTaHOBJIEHHOM MOpPSJKE Jejla, JOKYMEHThl WJIA KOIHH JTOKYMEHTOB B
LEJSX CIYKEOHOro U HAyYHOTO UCIIOJIB30BaHUs (U1 paObOThl B IOMEILIEHUU apXUBa).
3.2.6.3. VcnonHsieT 3ampochl OpraHU3allMii M 3asBIEHUS TpaxkgaH o0 YCTaHOBIICHUU
TPYZIOBOIO CTa)ka M JIPYTUM BOIIPOCaM COLMAIBHO-IIPABOBOTO XapakTepa, B YCTaHOBIEHHOM
MOPAJIKE BBIAET KOMH JOKYMEHTOB U apXUBHbBIE CIIPABKHU.
3.2.6.4. Bener y4eT UCHIOJIB30BaHUS JOKYMEHTOB, XPAHALIUXCS B aPXUBE.
3.2.7. IIpoBOOUT 3KCHEPTU3Y UEHHOCTU JOKYMEHTOB, XPaHALIUXCS B apXUBE, PEJICTABIIAECT Ha
paccMOTpeHue 3KcHepTHOM komuccuu lLleHTpa ommcu Ha Jena, MOJIeKAllMe XPAaHEHHUIO, U
aKkThl Ha JeJla, BbIACJICHHbIE K YHUYTOXEHHUIO B CBSI3M C HCTEYEHHEM CPOKOB XpPAaHEHMS,
y4acTBYET B paboTe dKcrepTHoM komuccuu Llentpa.
3.2.8. Exemecsuno mipexacrasisier B MunnpocsenieHuss KbP  cBenenust o coctaBe u oobeme
JOKYMEHTOB 110 YCTaHOBJIEHHOH (hopMe.
3.2.9. llogroraBianBaeT U B YCTAaHOBJIEHHOM IOPSIIKE NEepeaeT Ha XpaHeHne B MuHoOpHayKu
KBP nmoxymenTtsl apxuBHOTO (hoHIa PD.
3.2.10. Oxka3biBaeT METOJUYECKYIO ITOMOIIL CIYXKO€ JeIONPOU3BOJCTBA B COCTaBIICHHUH
HOMEHKIATypbl Aen LleHTpa, KOHTpOJIMpYyeT MpPaBHIBHOCTH (POpMUPOBAHUS U O(OpPMIICHUS
JIeN B IeJIONPOU3BOJICTBE, 4 TAKXKE MPOU3BOJICTBY 1€ K Iepeaye B apxuB LleHTpa.

4. IIpasa.

J171s1 BBITIOJTHEHUSI BO3JIOKEHHBIX 3a/1a4 U (YHKIIMI apXUB UMEET MPaBo:

4.1. KoHTponupoBaTh BBHITIOJHEHHWE YCTAHOBJIICHHBIX MpPaBWI pPabOTBl C JOKYMEHTAMH B
enTpe.

4.2. 3ampamuBath OT CTPYKTYpHBIX mojapasneneHuit lleHTpa cBeneHusi, HEOOXOIUMBIE IS
paboThI apXxuBa.

4.3. BHOCUTH TPENJIOKEHUS IO COBEPIICHCTBOBAHUIO JIOKYMEHTAIIMOHHOTO OOECTIeUCHUS
nesitensHOCTH LleHTpa u paborte apxuBa.

5.0TBEeTCTBEHHOCTDH

5.1. JIokyMEeHTOBEI HECET OTBETCTBEHHOCTh 3@ BBHITIOJIHEHHE BO3JI0’KCHHBIX HAa apXUB 3aJ1ad U
GbyHKIUH.

5.2.0053aHHOCTH M OTBETCTBEHHOCTHh JIOKyMeHTOBena LleHTpa ompenensiroTcsi T0JKHOCTHOU
WHCTPYKIMEH, YTBEPKACHHON B YCTAaHOBJICHHOM MOPSIIAKE.
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